研究生出国出境参加学术会议

资助手续办理流程
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注意：学生出国前必须填写《厦门大学研究生出国、赴港澳个人申请表》一式四份，并送相关部门签署审核意见。该表在国际处下载专区可下载。
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每季度最后一个月（即3月、6月、9月和12月）20日前将申请书及相关材料报送院系（相关材料：会议正式征文通知、论文录用函和大会邀请函、拟发表论文全文、外语水平证明）





导师签署相关推荐意见并确定会议级别。





院系审核学生提交的申请材料并报研究生院复核。研究生院将对经过院系审核的申请材料进行复核，确定资助名单和资助额度。





进入研究生院主页，下载并填写《� HYPERLINK "http://yjsy.xmu.edu.cn/Accessory/3950_20070126153719.doc" \t "_new" �厦门大学资助研究生出国参加国际学术会议项目申请书�》





出国（境）参加国际学术会议





受资助学生回国后应在一个月内（遇寒暑假顺延）向所在院系报到并提交以下材料：会议日程安排、护照首页及标有出入境日期页面的复印件、参加国际会议的总结报告、参会情景照片若干张、批准资助项目的相关正式发票原件－所有发票背后需有导师和本人签字；机票原件需随发票，国外电子机票应附登记牌。





院系审核学生所提交的报销材料，并按程序办理审批。审批原则为学校资助额度内实报实销。








学生持院系审核通过的报销单据和票据到财务处办理报销。








